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I. Presentacion

En el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, quedaron
plasmados proyectos y actividades dirigidos a la mejora de diversas
areas del Sistema Institucional de Archivos, asi como, estrategias para
mejorar los procesos y procedimientos de la administracidn,
organizacion y conservacion documental de los Archivos de Tramite,
Concentracién e Histdricos del Municipio de Palmar de Bravo.

Con finalidad de dar cumplimiento al Articulo 26 de la Ley General de
Archivos, se presenta el Informe de cumplimiento del PADA 2024, con
el propésito de identificar las metas alcanzadas al 31 de diciembre de
2024 y para darle continuidad a los proyectos pendientes por
concluir.
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Il. Antecedentes
Como antecedente se presenta el cronograma de actividades del PADA 2024,

que contempld acciones a escala institucional encaminados a mejorar la
organizacion de archivos, en los procesos de identificacién, clasificacion,

organizacion, valoracién y conservacion documental.
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AGCION

Actualizacion de nombramientos de Sistema Institucional de
Archivos

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

ENE FEB ~ MAR ABR MAY @ JUNI = JUL AGO SEP' OCT A NOV DIC

Realizar Programa Anual de Desarrollo Archivistico del
Ayuntamiento de Palmar de Bravo

|Elaborar Informe de Cumplimiento de Programa Anual de
Desarrollo Archivistico

Capacitar y asesorar al personal del Ayuntamiento de Palmar,
de Bravo

_wou_mum_. zoz_u_‘mammssnm::mgmsﬁw_.mamm%meuo
Interdisciplinario de Archivos

Tomar capacitacién en Valoracién Documental de Archivos,
I Grupo Interdisciplinario de Archivos

Realizar reglas de Operacion de Grupo Interdisciplinario del
Ayuntamiento de Palmar de Bravo 2021-2024

Elaboracién de Cuadro General de clasificacién archivistica
del Ayuntamiento de Palmar de Bravo

Elaboracion de fichas técnicas de valoracién documental

|[Elaboracién de Catalogo de disposicion documental

Elaboracion de Guia de archivo documental del
Ayuntamiento de Palmar de Bravo

Elaboracién de Inventarios documentales del Ayuntamiento
de Palmar de Bravo

AVENIDA CONSTITUCION No, 1. COLONIA CENTRO
PALMAR DE BRAVO, PUE. C.P. 75500
TELEFONO: 249-690-9268

4lpPdgina



GOBIERNO MUNICIPAL 2024 - 2027

/CHIPALMAR "~ BRAVO

escribiondn wn nuers posveniy
#

ACCION FEB  MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT - NOV  DIC

Elaboracién de la Normatividad Archivistica del H.
Ayuntamiento de Palmar de Bravo

Limpieza y organizacion de documentos del acervo histérico
del H. Ayuntamiento de Palmar de Bravo.

Difusion de Archivo Histdrico del H. Ayuntamiento de Palmar
de Bravo

Realizar Registro Nacional de Archivos del H. Ayuntamiento
de Palmar de Bravo

Verificacion de avances de proceso de entrega recepcion de
_m.i_?om.
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I. Informe de Cumplimiento

Actividad
Actualizacion de nombramientos de Sistema
Institucional de Archivos

% Completado

Resultados

No se realiz6 ninguna modificaciéon en cuanto a log
Integrantes del Sistema Institucional de Archivos de
Municipio de Palmar de Bravo

100%
Reilizar Programa Anusl de Desarrollo Lok wwm”\mom__uo el PADA 2024 del municipio de Palmar de
Archivistico del Ayuntamiento de Palmar de ’ ’
Bravo 2024
Elaborar Informe de Cumplimiento de Se elaboro Informe de Cumplimiento de Programa
Programa Anual de Desarrollo Archivistico Anual de Desarrollo Archivistico 2023 del
100% Ayuntamiento de Palmar de Bravo .
Capacitar y asesorar al personal de Se brindd capacitacion y asesoria técnica a todo e
Ayuntamiento de Palmar de Bravo 100% personal involucrado en la gestion documental.
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Actividad

% Completado

Resultados

Realizar Nombramiento de nuevos integrantes de

No hubo madificacidn en personas que integraban el

Grupo Interdisciplinario de Archivos 100% s T

Grupo Interdisciplinario.

No se llevaron a cabo las capacitaciones que se

509% plantearon en el PADA 2024 .
Tomar capacitacion en Valoracién Documental
de Archivos, el Grupo Interdisciplinario de
Archivos
Realizar regl racion rupo " : . .
mm__Nm _.,mm. - .Qm Operacid a.m IR No se encontré papeles de Trabajo donde se evidencie
ihjgrdisciplinane del Ayentamiento de Palmar de 09 las reglas de Operacién de Grupo Interdisciplinario
(2] .
Bravo 2021-2024 a P P
Elaboracion de Cuadro General de clasificacion Se realizaron reuniones con el grupo interdisciplinario
archivistica del Ayuntamiento de Palmar de y responsables de Archivo de tramite de las Unidades
Bravo Administrativas y se realizd6 el Cuadro General de
100% e g . so%

Clasificacion archivistica
Elaboracidn de fichas técnicas de valoracion Se realizaron reuniones con los responsables de
documental 100% Archivo de trdmite de las Unidades Administrativas,

(o}

se recabaron las Fichas Técnicas de Valoracién
Documental para el Catdlogo de Disposicién
Documental y el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.
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Ayuntamiento Elaboracion de Guiade archivoidocumental del de

Palmar de Bravo

Elaboracion de Catalogo de disposicion

% Completado

Resultados

Se realizaron reuniones con el grupo interdisciplinario

recepcion de archivos.

100%
documental ° y responsables de Archivo de tramite de las Unidades
Administrativas y se realizé el Catalogo de disposicién
documental
Limpieza y organizacion de documentos del 80% Se dio iniciativa a tener un acervo para el Archivo
acervo histérico del H. Ayuntamiento de Palmar Histdrico, sin embargo, no fue suficiente ya que las
de Bravo. condiciones del mismo no son las mejores.
Difusion de Archivo Histérico del H. 40% No se realizo al 100% la difusidn del Archivo Histérico
Ayuntamiento de Palmar de Bravo del H. Ayuntamiento de Palmar de Bravo
Realizar Registro Nacional de Archivos del H. 100% Se realizo en tiempo y forma el Registro Nacional de
Ayuntamiento de Palmar de Bravo Archivos
Verificacion de avances de proceso de entrega 50% No se trabajé adecuadamente en verificar la entrega

recepcion de todas las dreas Administrativas.
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Il. Aprobacion del informe de Cumplimiento del PADA 2024

Con fundamento en el articulo 26 de la Ley General de Archivos, que a la
letra dice:

“Articulo 26. Los sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del
programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mds tardar el dltimo dia del mes de enero del
siguiente aiio de la ejecucion de dicho programa.

Elaboro: Vo.Bo.

G\n ara Abad Miron %@p
Titular de Arep Coordinadora de Archivo ecretario del Ayuntamiento
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